
   

 

  

 
   

  

 

 

 



 

Entrare nel sito https://servizi.lavoro.gov.it/runts/it-it/ cliccare “Accedi al registro” 
 

 

Selezionare l’accesso autenticato prescelto: Spid, CNS (firma digitale) CIE 
(Carta Identità Elettronica)....... per entrare nel portale del Ministero del Lavoro  

 

 selezionare l’icona RUNTS  

cliccare “Richiedi” 
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cliccare “Variazione”  
e poi selezionare da menù a tendina il codice fiscale e “prosegui” 

 

“n. soci (persona fisica) cliccare “modifica”, inserire il numero Soci al 31/12 e 
poi salva. (Per le Associazioni iscritte nell’anno in corso non va fatta 
variazione)  
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Nella sezione “Numero forza lavoro e volontari non occasionali”, ricordarsi di aggiornare 
il dato “Volontari” al 31/12 iscritti nel Registro dell’Associazione. Per le 
Associazioni iscritte bell’ano in corso non va fatta variazione.   

 

Nella sezione “Affiliazione/adesione Ente associativo”, cliccare “Aggiungi” ed inserire i 
dati di Ente Pro Loco Italiane APS: C.F. 91035580801 

Nota bene: digitando il codice fiscale, la denominazione non compare in automatico, 
va scritta manualmente 

 

 
 
 
 
 

Selezionare “Soggetto legittimato per l’aggiornamento”. 

Ogni componente del Consiglio Direttivo è “soggetto legittimato” . 

Nota bene: chi accede deve essere anche la persona in possesso della firma 
digitale per firmare la distinta alla fine. 

Il sistema verifica la corrispondenza, diversamente non permette il 

perfezionamento della pratica 



 

Andare alla fine della pratica, nella sezione “Allegati” e cliccare  “Aggiungi 
allegato”” 

 

Nel menu’ a tendina “tipo di documento”, selezionare “ATTESTAZIONE AFFILIAZIONE AD 
ENTE ASSOCIATIVO” 
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Cliccare sul riquadro “Seleziona” ed andare a recuperare il documento da allegare che 
deve essere in formato PDF/A poi proseguire con “conferma” 

 

Arrivati alla fine della pratica, selezionare la dichiarazione, scaricare la distinta 
cliccando su “Scarica modello”, firmarla digitalmente nel formato “Cades” (p7m) quindi 
caricarla ed inviare. 
Nota bene: quando viene scaricata la distinta avere cura di non modificare il file, non 
fare “salva con nome”, non trasferire il file in un altro computer, non inviarlo via mail 
per farlo firmare a distanza. L’operazione di “scarica modello”, firma e ricarica va fatta 
sullo stesso computer (anche in tempi diversi) altrimenti il sistema rileva un’anomalia. 

 
Dopo aver inviato la distinta, si può consultare in ogni momento la “lista pratiche” dove 

risulterà la distinta con indicazione dello stato di istruttoria 
(trasmessa/sospesa/ritirata/evasa). In ogni caso il RUNTS comunica all’indirizzo PEC 

dell’Associazione gli aggiornamenti. 
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