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Entrare nel sito https://servizi.lavoro.gov.it/runts/it-it/ cliccare “Accedi al registro”

Registro Unico
Nazionale
Terzo Settore

Scopri il RUNTS News Normativa FAQ Acced al registro

Selezionare I'accesso autenticato prescelto: Spid, CNS (firma digitale) CIE

(Carta Identita Elettronica)....... per entrare nel portale del Ministero del Lavoro
Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali : ,:' Se ‘:‘sunm &

'ﬂllc AVOY( FocusOn ~ Guide ~ Barometro del lavoro ~ Concorsi News ~

Accesso con SPID Accesso con CNS

Cittadino Estero Accesso PA

no elDAS

o Entra con SPID @ Entra con CNS ﬁ‘l‘) Entra con CIE 2 Login with elDAS lﬂ Utenti PA

Accesso con elDAS Access

™
TS

selezionare I'icona RUNTS

cliccare “Richiedi”

UNTS |Resistro unico

Nazionale
STANZE | Terzo Settore

Attraverso il portale potrai iscrivere un nuovo ente, richiedere madifiche, depositare atti e bilanci.
Inoltre, nel menil a sinistra, ci sono le principali funzionalita per utilizzare la piattaforma.
Buon lavoro!

I miei enti Le mie reti

In questa sezione trovi gli enti di cui sei il legale rappresentante o per cui sei legittimato ad operare. Puoi accedere ai dettagli specifici di ciascun ente, scaricare I'elenco di tutti
i soggetti (enti) che hanno dichiarato I'appartenenza ad esso.

| miei enti
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cliccare “Variazione”
e poi selezionare da menu a tendina il-.codice fiscale e “prosegui”
Tipo richiesta

® ¢ & W @

Iscrizione Variazione Cancellazione Deposito Bilancio Cinque per mille

O ® O O O

Specifica il mio ente

Codice Fiscale Ente

@ Selezione w (O Trova Codice Fiscale

“n. soci (persona fisica) cliccare “modifica”, inserire il numero Soci al 31/12 e
poi salva. (Per le Associazioni iscritte nell’anno in corso non va fatta
variazione)

o DATI PRINCIPALI 2 ) ULTERIORI INFORMAZIONI 3 ) ALLEGATI 4 ) INVIA

Specifica variazione A

Data di variazione*

Dati Ente Modifica Z  Ripristina @&
Dati Ente
Sezione : ASSOCIAZIONI DI PROMOZIONE SOCIALE Forma abbreviata denominazione: N. soci (persona fisica): 0
Iscrizione come rete associativa : NO Sito Internet:
Codice Fiscale: ! Forma giuridica: ASSOCIAZIONE Atto costitutivo: (
Partita IVA : Telefono: : Costituzione / Patrimonio destinato:
Denominazione: Email PEC: Ultimo aggiornamento statutario:
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Selezionare “Soggetto legittimato per I'aggiornamento”.
Ogni componente del Consiglio Direttivo € “soggetto legittimato” .

Nota bene: chi accede deve essere anche la persona in possesso della firma
digitale per firmare la distinta alla fine.
Il sistema verifica la corrispondenza, diversamente hon permette il

perfezionamento della pratica

l Soggetto legittimato per I'aggiornamen.

Sede Legale Modifica /  Ripristina @

Sede Legale
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Nella sezione “Numero forza lavoro e volontari non occasionali”, ricordarsi di aggiornare
il dato “Volontari” al 31/12 iscritti nel Registro dell’Associazione. Per le
Associazioni iscritte bell’ano in corso non va fatta variazione.

~

Numero forza lavoro e volontari non occasionali Modifica #  Ripristina @&

Numero forza lavoro e volontari non occasionali

Lavoratori dipendenti e/o parasubordinati: O
Volontari iscritti nel registro dell'ente:
Volontari provenienti da altri enti: O

Nella sezione “Affiliazione/adesione Ente associativo”, cliccare “Aggiungi” ed inserire i
dati di Ente Pro Loco Italiane APS: C.F. 91035580801
Nota bene: digitando il codice fiscale, la denominazione non compare in automatico,
va scritta manualmente

(@ Affiliazione / adesione Ente associativo Ripristina & A
Codice Fiscale Denominazione Azione
91035580801 ENTE PRO LOCO ITALIANE APS H

Aggiungi
< NTE
RO



Andare alla fine della pratica, nella sezione “Allegati” e cliccare “Aggiungi

allegato™”

. *
Allegati P oA
Attenzione
Il formato degli allegati deve essere PDF/A; i file allegati possono essere non firmati o firmati PAdES (estensione del file "pdf") oppure possono essere firmati CAJES
= ane del file “pdfp7m®)

La dimensione di ogni singolo allegato non pud superare 1 8 Mb
Allegati
Documento @ Numero Naome file Data Azion:
Aggiungi allegato
a—

Nel menu’ a tendina “tipo di documento”, selezionare “ATTESTAZIONE AFFILIAZIONE AD
ENTE ASSOCIATIVO”

AGGIUNG! ALLEGATO

ALTRO DOCUMENTO

ATTESTAZIONE / AUTORIZZAZIONE DELUAUTORITA' RELIGIOSA COMPETENTE

ATTESTAZIONE AFFILIAZIONE AD ENTE ASSOCIATIVO

ATTO COSTITUTIVO

BOZZA DI PROVVEDIMENTO
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Cliccare sul riquadro “Seleziona” ed andare a recuperare il documento da allegare che
deve essere in formato PDF/A poi proseguire con “conferma”

AGGIUNGI ALLEGATO

Tipo documento*

ATTESTAZIONE AFFILIAZ,

Seleziona

Arrivati alla fine della pratica, selezionare la dichiarazione, scaricare la distinta
cliccando su “Scarica modello”, firmarla digitalmente nel formato “Cades” (p7m) quindi
caricarla ed inviare.

Nota bene: quando viene scaricata la distinta avere cura di non modificare il file, non
fare “salva con nome”, non trasferire il file in un altro computer, non inviarlo via mail
per farlo firmare a distanza. L'operazione di “scarica modello”, firma e ricarica va fatta
sullo stesso computer (anche in tempi diversi) altrimenti il sistema rileva un’anomalia.

Modello da firmare

Attenzione
Il modello firmato deve essere firmato con firma CADES (estensione ‘pdf.p7m’)
Se si ritorna ai dati principali, ai dati opzionali oppure agli allegati, sara necessario riscaricare il modello da firmare e il precedente non sara pit valido

¥, Scarica modello

Carica modelio firmato

Indietro °

Dopo aver inviato la distinta, si puo consultare in ogni momento la “lista pratiche” dove
risultera la distinta con indicazione dello stato di istruttoria

(trasmessa/sospesa/ritirata/evasa). In ogni caso il RUNTS comunica all’indirizzo PEC
dell’Associazione gli aggiornamenti.



UNTS |Ressteo unio

Narcaale
Terzo Settore

@ Benvenuto .

Il portale dedicato d presentamone delle nchieste all'ufficio del RUNTS @ predisposto per formire wisibiita immediata degli struments e defle funzonalita a te dedicate
° Attravirso (| portale potral iscriviene un nuovo énte, rchiedere modifiche, depositare ¢ bilanci
Inoltre, nel mend a snistra, ¢ sona le principali funzonalith per utilizzace la piattaforma.
N Buon lavoro!
bl |
Nuova richiesta Lista Enti Pubblicati

| mied enti Le mie reti

In questa senone t

glienti di cul sei i legale rappresentante © per cut Se1 legittimato ad operare. Puos accedere ai dettagh specifice di ciascun ente, scaricare I'elenco di tuttl
1 50ggetti (enti) che hanno dichiarato I'appartenenza ad esso
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